
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MAQUETTE DE PREPARATION-FORMATION 

Numéro de formation : CCE3 

Concours des communes  de catégorie B    

Candidats inscrits en Externe -Cours le soir.  

Cadrage des épreuves et méthodologie de préparation à un concours : 1 heure   
 

 
 

Préparation à l’épreuve de la note  de synthèse (12-15 heures) :  
 Méthodologie de l’épreuve  
Savoir problématiser le sujet  
Savoir traiter les documents du dossier : document pivot, document d’ouverture  
Savoir rédiger une introduction, un développement, une conclusion facultative 
Technique de la lecture rapide pour hiérarchiser les documents d’un dossier  
Travaux pratiques en cours et à la maison corrigés par nos soins  
 
Préparation à l’épreuve de composition (12-15 heures) :  
 Méthodologie de l’épreuve  
Savoir problématiser le sujet  
Savoir rédiger une introduction, un développement, une conclusion  
Savoir insérer une citation, un argument, un exemple  
Utiliser les transitions logiques   
 
 
Renforcement des compétences rédactionnelles (4 heures) : 
 Les règles d’accord dans le groupe nominal, verbal et adjectival  
 Les règles d’accord du participe passé (COD antéposé, verbes pronominaux, règles 
d’exception etc.)  
 Les règles d’accord des adjectifs  
 Pléonasmes et barbarismes  
 Les champs lexicaux : dérivation, synonymie, antonymie 
 
Devoir blanc Note de synthèse  (3 heures) + Devoir blanc de composition   (3 heures) 
 Mise en situation.  
Devoir corrigé avec des appréciations individuelles.  
 
 

*Cette maquette est prévisionnelle car nous réservons aussi une partie de la formation à vos besoins et à vos attentes 
spécifiques.  



 

 

 

 

 

 

 

 Les points ++ de votre formation :  

-Eau, thé, café, chocolat chaud et WI-FI à votre disposition  

-Formateur réactif qui répond à toutes vos questions par mail et par MP  

-Correction de vos travaux personnels réalisés en cours ou à la maison 

 

Les dates et les heures de votre formation : 30 heures de cours théoriques + 6 heures de test blanc  

Mercredi 20/03 +mercredi 27/03 de 17H00 à 19H30 [5H] 

Lundi 01er/04 de 17H00 à 19H00 + vendredi 05/04 de 16H30 à 19H30 [5H] - Lundi 08/04 de 17H00 à 
19H00 + vendredi 12/04  de 16H30 à 19H30 [5H]- Lundi 15/04 de 17H00 à 19H00 + vendredi 19/04  
de 16H30 à 19H30 [5H]- Lundi 22/04 de 17H00 à 19H00 + vendredi 26/04  de 16H30 à 19H30 [5H]- 
Lundi 06/05 de 17H00 à 19H00 + vendredi 10/05  de 16H30 à 19H30 [5H]- Lundi 13/05 de 17H00 à 
19H00 + vendredi 17/05  de 16H30 à 19H30 [5H] 

Coût et paiement :  

35 000 francs la formation les 35 heures de formation  

Facilités de paiement :  

 Acompte de 17 500 CFP au moment de votre inscription puis solde de 17 500 francs au premier 
cours ou paiement total de votre formation.  

 Possibilité de payer avec un/des chèques que nous déposerons en fin de mois.  

**Pour les candidats en distanciel, le Code ZOOM ne vous est envoyé qu’une fois la totalité de votre 
formation réglée.  

Votre formation doit être intégralement réglée au plus tard le premier cours.  

Conformément à nos conditions générales, nous ne réservons aucune place sans le paiement au 
minimum de l’acompte. En cas de règlement par virement bancaire, vous pouvez nous envoyer une 
capture d’écran de votre virement afin que nous bloquions votre place.  

 


